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Introducao

A Microsoft espera que os fornecedores ajam de forma ética e com integridade. Os
fornecedores demonstram esse compromisso cumprindo nosso Codigo de Conduta de

Fornecedores (SCoC) e garantindo que seus funcionarios e subcontratados sejam
treinados no SCoC.

Vocé foi identificado pela Microsoft como o contato do fornecedor para sua empresa.
Como contato com o fornecedor, vocé desempenhara um papel fundamental na
criagao do curso de treinamento SCoC para sua empresa.

Importante Se vocé ndo for o contato do fornecedor, por favor, pule para "E se vocé
nao for o contato correto do fornecedor" para registrar o contato correto para sua
empresa.

Como lembrete, os uppliers da Microsoft devem aderir aos seguintes requisitos de
treinamento descritos no Microsoft SCoC:

e Os fornecedores administrarao e acompanharao o treinamento anual de
SCoC a seus gerentes, funcionarios e agentes e garantirdo que eles entendam e
cumpram com o contetddo do SCoC, as leis e regulamentos aplicaveise normas
geralmente reconhecidas. Isso inclui opessoalmais avido engajado como
funcionarios da Equipe Externa que estao fornecendo servigos para a Microsoft,
que cobrarao tempo para a Microsoft ou que de outra forma trabalhardo em
assuntos da Microsoft. A Equipe Externa inclui Fornecedores/Fornecedores de
Agéncias (Empreiteiros), Convidados de Negdcios e Funcionarios Terceirizados.

e Os fornecedores devem administrar e acompanhar as conclusao anuais do
curso através da plataforma de treinamento de e-learning da Microsoft, uma

plataforma de terceiros fornecida pelaMicrosoft..
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Nota Ta plataforma de treinamento é localizada em 26 idiomas. Ndo ha custo
para obteruppliers para o uso desta plataforma.

Completando sua funcao como contato
com o fornecedor

Como o contato do fornecedor da Microsoft para o curso de treinamento obrigatério
microsoft SCoC,, vocér tarefa é identificar as pessoas(s) em sua empresa que tém as
seguintes funcdes e, em seguida, registra-los para sua empresa.

e Associado autorizado —epresentativeTele é a pessoa emsua empresa que tem
autoridade para assinar contratos com a Microsoft em nome de sua empresa. O
representante autorizado levara alguns minutos para ler e assinar a declaracao de
atestado..

e Treinamento manager— Tsuapessoa identifica os funcionarios da sua empresa
que devem fazer o curso de SCoC.

Nota Se vocé estiver autorizado a assinar contratos em nome de sua empresa, vocé
pode servir como representante autorizado. Se vocé é responsavel pelo treinamento
em sua empresa,vocé pode servir tanto como o contato do fornecedor para o
Microsoft SCoC e o gerente de treinamento.

As paginas a seguir fornecem os detalhes que vocé precisa para registrar rapidamente
o arepresentante de ruthorized e tchovendo manager para sua empresa.
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Registro do representante autorizado

Siga estas etapas para registrar o arepresentante de Ruthorized para sua empresa.. O
representante autorizado sera responsavel por preencher a declaragdo de atestado
SCoC na plataforma de treinamento no prazo de 30 dias apds receber a notificacdo de
e-mail que é enviada quando vocé as cadastre.

1. ldentifique orepresentante de ruthorized dentro de sua empresa e diga que vocé ira
registra-los na plataforma de treinamento de terceiros fornecida pela Microsoft..

2. Faga o seguinte parar egister o aauthorized representative na plataforma de
treinamento.

a. Use as informacbes da sua conta para fazer login https://microsoft.e-
learningcourses.com/.

As informacdes da sua conta para a plataforma de treinamento séao fornecidas
em um e-mail que vocé recebeu de microsoft@e-learningconsulting.com.

Conectar-se

O campo e-mail & obrigatorio.
O campo Senha € obrigatdrio.
Manter-me conectadao. Esgueceu sua senha?

Li & concordo com a Paolitica de Privacidade e Cookies

Efetuar o logon

Ou

Use another service to login

Fazer logon com o Microsoft TEALS

b. Depois de logado, selecione o link Exibir administradores.
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= Micrusaft | Meus grupos Meus cursos

Meus grupos

El

"z,

2345

Cortoso

xibir administradores

c. Selecione o link Adicionar administracao.

=Micrusuft | Meus grupos Meus curso:

Editar grupo de fornecedores -
Contoso_Attested

Administradores

MNome de usuario MNome completo

Adicionar administrador
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d. Digite o nome e 0o aendereco de e-mail do representante uthorizado para sua
empresa.

Adicionar administrador de grupo

E-mail |
Nome

Sobrenome

Role Authorized Representative  #

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o
representante de ruthorized.. Lembre-os de procurar o e-mail em sua caixa
de entrada, pasta de lixo ou pasta de spam.

3. Depois de adicionar o a representanteuthorized, designe essa pessoa como

umrepresentante ruthorizado selecionando a caixa de sele¢ao ao lado de seu
nome.

=MiCFOSOﬂ: | Meus grupos Meus cursos

Editar grupo de fornecedores - Contoso

Administradores

Nome de usudrio Nome completo  Language Representante autorizado | Data do Status do convite

Code contrato 2]

Adicionar administrador

mariawashington@contoso.com  Maria O Entregue Reenviar e-mail
Washington Excluir

Michael.Chen@contoso.com Michael Chen Entregue Reenviar e-mail
Excluir

Plataforma de treinamento do Codigo de Conduta do Fornecedor microsoft Guia de Contato do Fornecedor 6


mailto:microsoft@e-learningconsulting.com

Registrando o treinamento manager

Siga estas etapas para registrar um ou mais tchovendo managers para sua empresa. O
gerente de treinamento identifica os funcionarios da sua empresa que devem fazer o
curso de SCoC e atribui o curso a eles. Vocé pode servir como gerente de contato e
treinamento do fornecedor, se vocé escolher.

Importante Todos os gerentes de treinamento sao obrigados a ler o guia do gerente
de treinamento no https://www.e-learningcourses.com/ms/guides.html e completar as
tarefas do gerente de treinamento.

1. Identifique o gerente de treinamento dentro de sua empresa e diga que vocé ira
registra-los them na plataforma de treinamento de terceiros fornecida pela
Microsoft..

2. Faca o seguinte para registrar o tchovendo manager na plataforma de treinamento.

a. Use as informacdes da sua conta para fazer login https://microsoft.e-
learningcourses.com/.

As informacOes da sua conta para a plataforma de treinamento séao fornecidas
em um e-mail que vocé recebeu de microsoft@e-learningconsulting.com.

Conectar-se
|

0O campo e-mail € obrigatorio.

0 carmpo Senha € obrigatério.
Manter-me conectado. Esqueceu sua senha?

¥ Li e concordo com a Politica de Privacidade e Cookies

Efetuar o logon

Ou

Use another service to login

Fazer logon com o Microsoft TEALS
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b. Depois de logado, selecione o link Exibir administradores.

= Microsoft | Meus grupos  Meus cursos

Meus grupos

-

L=

Cortoso : 12345¢

Exibir administradores

c. Selecione o link Adicionar administracao.

= Microsoft | Meus grupos Meus cursos

Editar grupo de fornecedores - Contoso

Administradores

MNome de usuirio Mome completo  Language

Code
Adicionar administrado
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d. Digite o nome e endereco de e-mail do gerente de treinamento da sua empresa.

Adicionar administrador de grupo

E-mail
Nome

Sobrenome

Role Training Manager w

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o
gerente de treinamento.. Remind Lembre-os de procurar o e-mail em sua
nbox, pasta de lixo eletrOnico ou pasta de spam. i
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E se voce nao for o contato correto do
fornecedor?

Se vocé nao for o contato mais correto da Microsoft parasua empresa, por favor, leve
cinco minutos para registrar o contato correto na plataforma de treinamento usando
essas etapas.

1. ldentifique o contato correto da Microsoft dentro de sua empresa e diga que vocé
ira registra-los na plataforma de treinamento de terceiros fornecida pela Microsoft..

2. Faga o seguinte para registrar o contato correto na plataforma de treinamento.

a. Use as informacdes da sua conta para a plataforma de treinamento para fazer
login no https://microsoft.e-learningcourses.com/.

As informacdes da sua conta sdo fornecidas em um e-mail que vocé recebeu de
microsoft@e-learningconsulting.com.

Conectar-se

(O campo e-mail € obrigatério.

(O campo Senha € obrigatério.
Manter-me conectado. Esqueceu sua senha?

Li e concordo com a Politica de Privacidade e Cookies

Efetuar o logon

Ou

Use another service to login

Fazer logon com o Microsoft TEALS

b. Depois de logado, selecione o link Exibir administradores.
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= Microsoft | Meusgrupos  Meuscursos

Meus grupos

Exibir administradores

c. Selecione o link Adicionar administragao.

=Microsoft | Meus grupos  Meus cursos

Editar grupo de fornecedores - Contoso

Administradores

MNome de usuario MNome completo

Adicionar administrador
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d. Digite o nome e o endere¢o de e-mail do contato correto do fornecedor da
Microsoft para sua empresa.

Adicionar administrador de grupo

E-mail
Nome
Sobrenome

Role Contact v

Nota Um e-mail sera enviado de microsoft@e-learningconsulting.com para o

contato correto. Lembre-os de procurar o e-mail em sua caixa de entrada, pasta
de lixo ou pasta de spam.
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